
Direction concernée

SECURITE

Domaine d’activité

Prévention et sécurité

Service concerné

SECURITE GARDIENS HDV

Catégorie du poste

C

Poste ouvert aux

Contractuels et Titulaires

Type de poste

Poste à temps complet

Gardien de l'hôtel de ville H/F

Organisme émetteur : VILLE DE VERSAILLES

Référence : 2025-VERSAILLES-335

Localisation du poste : Versailles (78000)

Vos missions

Missions principales

Sous les ordres du Responsable Sécurité Civile & Préventions des Risques, vous veillerez à la sécurité de l'Hôtel de Ville, du Bâtiment du CCAS et de

l'Université Inter-Age. Vous aurez comme rôle, d'accueillir le public, d'orienter et renseigner les visiteurs et de vous assurer du respect des règles de

sécurité.

SECURITE AU SEIN DES ABORDS DE L'HOTEL DE VILLE :

Contrôler avant chaque ouverture et fermeture, les installations et outils de lutte contre les incendies et la conformité sécuritaire des équipements
mis à disposition des usagers
Procéder à l'ouverture et fermeture des installations
Effectuer des rondes quotidiennes de vérifications des moyens de secours
Assurer par une présence continue ou sous le régime de l'astreinte, la sécurité des lieux publics et matériels mis à disposition et, veiller à la
protection des personnes et des biens
Gérer le système d'alarme anti-intrusion et le système d'alarme incendie
Avertir les services compétents en cas de panne, d'incidents ou d'anomalies
Tenir à jour un registre d'incidents et d'interventions
Rédiger quotidiennement les mains courantes
Accompagner les prestataires
Rendre-compte et prendre le cas échéant, les mesures nécessaires pour signaler un défaut dans l'état de la signalétique de sécurité
Gérer l'évacuation des locaux et assurer les premiers secours
Former le personnel ville aux procédures d'évacuation
Recenser quotidiennement les agents référents d'évacuation

SURVEILLANCE DE LA SECURITE DES PERSONNES & DES LOCAUX :

Accueil du public et des rendez-vous du cabinet en dehors de la présence des agents d'accueil
Procéder au contrôle des entrées et sorties des usagers ;
Alerter sur les risques et dangers potentiels
Procéder à des rondes à intervalles réguliers dans l'ensemble des locaux
Respecter le protocole d'urgence en cas de vol, d'incendie ou d'accident
Participer aux manifestations exceptionnelles dans son périmètre d'actions

ASTREINTES :

Sur des jours précis, vous aurez des astreintes à réaliser en restant facilement joignable pendant certaines tranches horaires.

Lors de ces astreintes, vous aurez éventuellement à intervenir suite à un problème (incendie, vol, dégradation...), gèrerez les alarmes et
complèterez la
fiche incendie le cas échéant.
Vous remettrez les clefs aux personnes habilitées.
En amont, vous prendrez connaissance des manifestations programmées et effectuerez la passation des consignes avec les autres gardiens.

Adjoint technique territorial



Votre profil

Formation

Formation :

De formation initiale type BEP/CAP
Vous êtes impérativement titulaire du SSIAP 1 et idéalement du CQP APS et du SST, ainsi que les habilitations électriques de base (niveau BO
HO HOV)

Expérience :

Vous avez une expérience d'au moins 3 ans dans le domaine de la Sécurité, de l'incendie ou du gardiennage

Savoir-être :

D'une grande disponibilité, vous savez faire preuve d'une grande discrétion professionnelle et êtes force de proposition et proposez des conseils

en matière de sécurité.

Conditions d'emploi

Contrainte(s) liée(s) au poste

Cycle de travail :

Poste à 36h

Nombre de jours de congés :

25 jours de congés, 6 RTT et 2 jours de fractionnement

Avantages :

Participation de la Ville à la mutuelle et au contrat collectif Prévoyance
Remboursement des frais de transport en commun à hauteur de 75%
Possibilité d'adhérer à la Caisse d'Entraide (prestations sociales et loisirs)
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