VERSAILLES

DIRECTION DE LA COMMANDE PUBLIQUE ET DES DSP

Service Achats

ACHETEUR - H/F

(Cadre d’emplois des rédacteurs territoriaux)

MISSIONS :

Missions principales :
- Pilotage des marcheés transverses comprenant :

Le sourcing, benchmarck

Le bilan de fin de marché ainsi que les bilans annuels d’exécution

La rédaction des cahiers des charges techniques des marchés transversaux (Préparation de la consultation
avec les services ou communes membres de VGP, analyse technique et financiére avec les services,
négociations éventuelles)

Le suivi de la révision des prix
- Etude de marchés (benchmark, recherches de fournisseurs et produits)
- Conseil qualitatif et économique aupreés des services
- Mise a jour de la banque de données fournisseurs et gestion/actualisation des fonds documentaires
- Mise a jour et suivi des tableaux d’activité du service (indicateur d’activité, conditions négociés, suivi des
fournisseurs..)

Missions annexes :

Appartenance a un ou des groupes de travail :
Forum, salons (exemple : salon des maires)

PROFIL :

Formation - Acces au poste :
- Bac a Bac +2
- Formation acheteur et/ou négociation fortement appréciée

Expérience antérieure souhaitée :
Une expérience de 2 ans appréciée

Compétences :
- Bonne connaissance bureautique et informatique

- Connaissance en marchés publics
- Comptabilité publique

Qualités recherchées :

- Discrétion

- Rigueur

- Ponctualité

- Disponibilité

- Rapidité d’exécution

- Capacite a rendre compte

- Capacité a organiser son travail




